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右江民族医学院院长办公室

关于2021年暑假放假和期末有关工作
安排的通知

各部门、各二级学院：

根据学校校历安排，本学期将于7月9日（星期五）结束，现

将暑假期间及期末有关工作安排如下：

一、暑期放假时间及各项事宜

（一）学生放假时间

1.放假时间：从7月10日（星期六）起至8月26日（星期四）

止。

2.返校时间：8月27日至8月29日学生须按时回校报到，并办

理缴费、注册等有关手续；未按时报到的学生，学校将按有关规

定进行处理；未办理缴费手续而欠交学费的学生不能注册，未注

册的学生不能取得继续修读课程的资格；8月27日至8月29日学生

根据教务处安排领取教材；8月30日（星期一）全校正式上课。

3.新生入学：2021级新生入学时间为9月11日至9月12日，请

学工处牵头做好新生入学报到安排；2021级专升本报到时间为8

月27日，报到地点为教务处教务科(1栋402)。

（二）教职工放假时间

1.放假时间：从7月10日（星期六）起至8月26日（星期四）
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止。

2.返校时间：8月27日（星期五）全校正式上班，各部门、

各单位须于8月31日（星期二）前将教职工回校报到情况以书面

形式报人事处。

二、暑假期间和期末有关工作安排

（一）教学管理工作

1.成绩管理：为确保期末教务工作顺利进行，普通本专科教

育各任课教师务必于考试结束后一周内，将学生期末考试成绩录

入教务管理系统，并将学生补考资格名单报课程单位教务秘书，

由各教学单位督促本单位教师完成成绩报送及补考相关准备工

作。

2.教学安排：为确保下学期教学工作顺利进行，普通本专科

各开课单位及时根据教务处在教务管理系统制订的课表填报教

学日历表，于放假后三周内在教务管理系统完成填报工作，保证

新学期教学工作顺利开展。各院系注意上好开学第一堂课，应安

排课程负责人或是高年资教师讲授开学第一堂课。

3.实习管理：按照2021年度第三批次实习生实习前教学与管

理工作总体安排，做好2021年度第三批次实习生实习前的教育工

作并及时协助学生办理离校手续，确保该批次实习生顺利下点实

习。及时做好2021年实习“三基”理论出科考试命题工作，并按

要求报送教务处实践教学管理科。

4.教学耗材申购及设备维修：做好新学年教学实验耗材计划

的申报与采购；做好本学期危险品使用情况反馈及危险废物处理
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处置后续工作；完成本学期实验教学设备维修、教学实验耗材的

经费支付及教学耗材仓库年中盘点与账目清理。及时做好2021

级新生白大褂、听诊器等物资的筹备工作。

（二）学生工作

1.安全教育：放假前各学院召开主题班会，做好学生假期安

全教育，如防偷防抢、防溺水、防电信诈骗、防传销诈骗、防参

加非法邪教组织，注意用电安全、出行安全、做好疫情防控期间

个人防控措施等的教育和宣传。

2.返校点名:

（1）涉及宿舍调整的同学，需在离校前做好相关搬迁工作，

具体以学工通知为准。

（2）学生按时返校，返校当天晚上班主任要亲自到场组织

召开班会、点名，并于次日上午10:00点前以学院为单位统一将

点名情况报学工处思教科。

3.宿舍管理：为了同学们的财产和人身的安全，学校宿舍全

部实行封闭式管理，学生离校后即关闭宿舍，开放宿舍时间视疫

情防控情况而定，另行通知。请同学们按时离校并妥善保管好自

己贵重物品，请各二级学院做好检查。

（三）招生就业工作

1.招生工作

做好2021年普高本专科生录取工作，完成2021级普高本专科

生、专升本学生的录取通知书发放、招生数据统计分析工作。

2.就业工作
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推进2021届毕业生就业工作，包括毕业生就业信息的核查、

追踪以及上级部门对我校开展就业工作核查的督导工作。

（四）一流学科建设工作

1.做好广西一流学科（培育）项目建设终期评估工作。

2.做好新一轮广西一流学科项目建设申报工作。

（五）科研工作

1.做好科技成果奖申报工作，各二级学院科研管理人员关注

和通知申报人最新的科技成果申报动态，做好相关申报工作，确

保2021年广西科技奖申报工作顺利完成。

2.做好项目申报工作，各二级学院科研管理人员关注和通知

项目申请人最新的科研申报动态，项目负责人继续做好广西科技

计划项目申报工作（常年常态化申报），各二级学院科研管理人

员做好审核工作，做好2021年广西哲学社会科学规划研究课题申

报工作。

（六）后勤基建工作

全面排查教室课桌、门窗、水电等设施，及时做好各项维修

维护工作。抓好各项在建工程项目的安全文明施工，确保工程进

度与安全。

（七）财务工作

1.做好教职工工资薪酬按时发放工作。

2.组织开展学校2022年预算编报工作。

3.做好日常收费工作。

4.做好校区建设工程款等紧急付款工作。
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（八）国资管理工作

1.做好新冠肺炎疫情常态化防控物资保障管理工作。

2.做好新学期开学所需各类物资采购工作，确保各类物资及

时供应。

3.做好百东新校区建设项目以及“一流学科”、“博士硕士

授予”、“高水平本科教育改革”等建设项目采购工作。

（九）安全保卫工作

1.严格落实安全责任制，全面强化各项安全措施，严防校园

安全事故发生。

2.放假前，组织相关部门集中进行安全隐患排查和整改，消

除各类安全隐患，严格大门管控，加强巡逻力度，特别是重点部

位、重点区域。

3.疫情期间，继续严格校园出入管理，谢绝无关人员、车辆

来访，进出师生均须进行体温测量，出示出入证、批条并登记相

关信息。

4.加强校园消防安全管理，严防火灾事故发生。

5.配合征兵部门做好征兵工作。

（十）组织工作

1.各级党组织组织党员做好党史学习教育。开展好组织生活

会，“我为群众办实事”等主题实践活动。

2.做好中层干部培训的各项准备工作。

3.指导驻村工作队员做好巩固拓展脱贫攻坚同乡村振兴有

效衔接工作。
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4.做好干部岗位选聘工作。

5.做好党统基本信息录入及维护工作。

（十一）人事工作

1.做好我校2021年第二批公开招聘的准备工作。

2.做好我校2021年岗位聘用变动的申报工作。

3.做好2021年高校教师岗前培训工作。

4.做好2021年职称评审准备工作。

5.做好暑假期间教职工工资福利待遇按时发放工作。

6.做好暑假期间各类紧急事件的档案查阅工作。

7.做好暑假期间教职工疫情防控数据的收集和上报工作。

（十二）国(境)外进修教职工管理工作

在国（境）外进修的教职工应遵守当地的法律法规，尊重当

地风俗习惯，杜绝不文明行为，自觉维护国家形象，注意人身安

全、个人财物安全，有紧急情况及时与中国大使馆或者领事馆

（十三）纪检工作

广大师生员工要认真贯彻落实中央八项规定精神，严格践行

廉洁自律各项规定，持续深入反对“四风”，深入整治违规吃喝

和违规发放津贴补贴问题，着力解决作风不严不实的问题，坚决

防止“四风”反弹回潮。遵守学校常态化疫情防控相关要求，严

禁前往中高风险地区，不聚集，不到人员密集场所活动。严明纪

律要求，严格遵守饮酒“六严禁”，坚决做到“酒后不开车、开

车不饮酒”，杜绝酒后驾驶。做好普高招生监督工作，认真履行

招生监察职责，监督检查学校招生录取工作的实施、招生工作人
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员履行职责、遵守招生录取纪律情况，做好招生信访工作。纪委

办（监察室）要加大监督执纪问责力度，对违规违纪行为严查快

办，对典型问题点名道姓通报曝光，形成有力震慑。纪委办（监

察 室 ） 举 报 电 话 ： 2846533 ， 2802085 ； 举 报 邮 箱 ：

yyjw2016@163.com。

(十四)假期值班工作

各部门、各单位要做好值班安排，认真落实值班工作要求，

严格交接班并做好值班记录;如遇紧急、重要情况，要及时报告

并处理，不得延误;如遇突发事件，及时启动应急预案，迅速妥

善处置;领导干部要保持24小时通讯畅通。假期值班时间:上午

8:30-11:30，下午15:30-17:30。各单位请在7月7日(星期三)下

午下班前将值班人员名单、联系电话(以处室为单位)，报至校办，

同时将电子版发送至727442820@qq.com (联系人:陈可歆，联系

电话:2822851)。

(十五)假期疫情防控工作

暑假期间，师生员工要做到少外出、少聚集、保持社交距离、

科学佩戴口罩，非必要不前往中高风险地区旅行、探亲等。要加

强实习学生管理，暑假期间不得安排学生到中高风险地区实习;

已在外实习的，要与实习单位协商制定应急预案,提醒学生严格

遵守当地疫情防控管理要求，做好个人安全防护。

三、工作要求

请各单位及时将本通知精神传达到本单位全体师生员工，并

妥善安排好各项工作。
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祝全校师生员工暑假平安、愉快！

附件：2020-2021学年暑假期间值班情况统计表（样表）

右江民族医学院院长办公室

2021年7月5日
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附件

2020-2021学年暑假期间值班情况统计表（样表）

部门：（盖章） 部门负责人： 填报人： 日期：

姓名 值班日期
联系电话

备注

办公室电话 手机

张三
×月×日-

×月×日 ××××× ×××××
双休日照常值班

李四
×月×日-

×月×日
××××× ×××××

双休日照常值班

王五
×月×日-

×月×日
××××× ×××××

双休日不排班

合计
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